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APÊNDICE ANEXO I 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratação, bem 

como compilar as demandas e os elementos essenciais que servirão para compor o Termo 

de Referência ou projeto Básico, de forma a melhor atender às necessidades da 

Administração. 
  

1. DADOS DO PROCESSO: 

Nº do Processo: 26688/2024 

Estudo Preliminar nº: 092/2024 

Secretaria: Secretaria Municipal de Saúde 

Setor / Órgão: 

Hospital Municipal Raul Sertã; 

Hospital Maternidade Dr. Mário Dutra de Castro; 

Fundo Municipal de Saúde; 

Subsecretaria de Atenção Básica; 

Programa Melhor em Casa; 

Estratégia de Saúde da Família; 

Programa de Saúde Bucal; 

Subsecretaria de Vigilância em Saúde; 

Vigilância Sanitária; 

Centro de Referência em Saúde do Trabalhador Serrana 1; 

Programa IST/AIDS/Hepatites Virais; 

Gerência de Saúde Mental; 

Hemocentro Regional de Nova Friburgo; 

Conselho Municipal de Saúde; 

Componente Especializado da Assistência Farmacêutica; 

Objeto: 

Os estudos preliminares aqui resumidos têm por objeto o subsídio básico 
para a elaboração do Termo de Referência (TR) para suprir a necessidade 
de PAPEL A4, para atender as necessidades da Rede Municipal de Saúde, 
pelo período de 01 (um) ano. 

Equipe de 

Planejamento: 

Gestor: Higor de Barros Pinto – Mat: 063.344 

De acordo: Gabriel Costa Wenderroschy – Mat: 063.454 

2. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES: 

Até o presente momento não foi regulamentado pelo Município o plano anual de contratação, porém, 
cabe destacar que o objeto a ser contratado é solicitado de forma corriqueira e anual por esta Secretaria 
Municipal de Saúde. 

3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE: 

A Secretaria Municipal de Saúde de Nova Friburgo realiza anualmente licitações para abastecimento das 
unidades de saúde, que compõem sua estrutura, com a devida previsão dos itens nelas utilizados; 

 

Trata-se de Processo Administrativo visando suprir a demanda de Papel Formato A4, para atender a 

necessidade da Rede Municipal de Saúde, pelo período de 1 (um) ano; 

 

O Papel Formato A4 é imprescindível para suprir às necessidades das unidades de saúde, de forma 

satisfatória, às constantes demandas para o desenvolvimento das atividades administrativas, dando 

suporte às tarefas e ações operacionais; 
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Ressalta-se que as especificações técnicas, o quantitativo do objeto solicitado, bem como a justificativa 

específica, foram indicados pelas equipes técnicas das unidades de saúde, as quais se responsabilizam por 
todas as informações lançadas nos documentos requisitórios. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 
A contratada deverá cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com o apresentado no 

Termo de Referência, em específico: 

Atender às solicitações nos prazos estipulados.  

Aceitar o controle/análise de qualidade dos materiais, realizada pelas Unidades Requisitantes.  

Entregar o material nos horários e locais estabelecidos no Termo de Referência. 

Substituir os produtos entregues, caso se apresentem impróprios para consumo. 

Manter durante todo o período de vigência do contrato, todas as condições que ensejaram a sua habilitação 

na licitação e contratação. 
 

 Sustentabilidade: 

A contratação deverá observar os seguintes requisitos quanto da Sustentabilidade, que se baseiam no Guia 
Nacional de Contratações Sustentáveis: 

- Para os itens relacionados, cuja atividade de fabricação ou industrialização é 

enquadrada no Anexo I da Instrução Normativa IBAMA n° 13/2021, só será 

admitida a oferta de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no 

Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou 

Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituído pelo artigo 17, inciso II, da Lei n° 

6.938, de 1981. 
 

- Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem 

individual adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais 

recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção durante o transporte e o 

armazenamento; 

A Contratada deverá comprovar, sempre que solicitado, o prazo de validade dos produtos que serão 

entregues. 
 

Os produtos deverão ter o prazo de validade descrito nas embalagens individuais, nos termos da 

legislação vigente. 

 

• Indicação de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei nº 14.133/2021): 

Não Cabe 

 

• Da exigência de amostra: 

Não Cabe. 
 

• Da vedação de contratação de marca/produto: 

Não Cabe. 
 

• Da exigência de carta de solidariedade: 

Não Cabe. 
 

• Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES: 
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O quantitativo foi estimado com base no histórico de consumo e justificativa específica por parte de cada Unidade Requisitante: 

Hospital Municipal Raul Sertã: 

Na memoria de Consumo anexa, onde são citados os processos nºs. 3.640/2021 - 9.919/2022 e 30.016/2022 o quantitativo solicitado foi baseado com uma média de consumo 

onde o hospital ainda detinha em seus estoques de almoxarifado alguns material gráfico resultante de processo especifico. Ocorre que este estoque hoje já não existe, 

obrigando o Hospital na formalização do presente processo de aquisição fazer a previsão para  atender diversos setores deste Hospital, onde podemos citar - (ENTRADA DO 1º 

ATENDIMENTO=CTU - PRONTUARIO INFORMATIZADO - EVOLUÇÃO MÉDICA - LABORATÓRIO - FATURAMENTO - ATENDIMENTO DEMANDA JUDICIAL DE PRONTUARIOS - CLINICAS 

e OUTROS). 

Apenas a titulo de contribuir na elaboração da previsão de consumo para a presente solicitação, segue em anexo o demonstrativo de atendimento apresentado no primeiro 

Quadrimestre da unidade executados somente nos primeiros 4 meses (Janeiro-Fevereiro-Março e Abril-2024), onde temos apenas para o CTU um total de 44.721 atendimentos 

o que remete que apenas neste setor foram gastos 89.44 resmas  em 4 meses (44.721 : 500 quantidade de folhas na resma), porém isto levando em consideração apenas a 1 

folha Guia de Atendimento Inicial = BAM. 

NO PRESENTE MÊS (SETEMBRO-2024) o Hospital Municipal Raul Sertã, tem alcançado uma  média de   430  atendimento dias o que remete que apenas na porta de entrada 

desta unidade que atende toda a demanda do município e também de 16 municípios vizinhos  podemos considerar  um consumo anual estimado de 430  atendimento dia x 365 

dias ano = 156.950 folhas de BAM : 500 folhas em cada resma  = teríamos = 313.90 resma de consumo ano SOMENTE NA PORTA DE ENTRADA. 

 

 

           MEMÓRIA DE  CONSUMO - PAPEL A4 

Item CATMAT Produto UNID PA 3.640/21 PA 9.919/22 
PA 

30.016/2
2 

MÉDIA ≅  DE            

2021 A 2023 

1 461889 PAPEL FORMATO A4  - 210mm X 297mm, Sulfite, Branco Liso, comum, 
gramatura 75g/m², pacote (Resma) contendo 500 folhas. 

Resma 1.992 3.776 3.776 
9.544 / 3 anos = 

3.181 
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Item CATMAT Produto UNID 

MÉDIA DOS 
ULTIMOS 3 
PROCESSOS 

ANO 

CONFORME 
JUSTIFICATIVA DFD- 

AUMENTO DE 
DEMANDA NOVO 
PROCESSO= 60%  

  
ESTIMATIVA DE 

CONSUMO NOVO 
PROCESSO 

1 461889 PAPEL FORMATO A4  - 210mm X 297mm, Sulfite, Branco Liso, comum, 
gramatura 75g/m², pacote (Resma) contendo 500 folhas. 

Resma 3.181 1.908   5089 

        

  CONCLUSÃO:  5.089 : 365 DIAS = TERÍAMOS UMA PREVISÃO DE CONSUMO DE APROXIMADAMENTE = 13.94 RESMA DE CONSUMO/DIA PARA TODOS OS SETORES DO HMRS. 

 

Centro de Referência em Saúde do Trabalhador Serrana 1: 
 

 

 

 

Ao total utilizamos no ano de 2023, 60 (sessenta) resmas de 500 folhas no Cerest Serrana 1. Solicitamos o acréscimo de uma margem de segurança de 10% para realizar a próxima 

compra, tendo em vista o crescente aumento nos serviços prestados pelo órgão.  

 
Conselho Municipal de Saúde: 

A realização de compra de papel A4, trata-se de item indispensável a continuidade dos serviços oferecidos por este conselho. E será realizada pela primeira vez desde que este 

conselho retomou suas atividades em Janeiro deste ano. Hoje as resmas de papel A4 são fornecidas a este conselho desde sua reabertura em Janeiro/24 pela Secretaria Municipal 

de Saúde.  

janeiro fevereiro março abril maio junho julho agosto setembro outubr
o 

novem
bro 

dezemb
ro 

4 4 5 6 5 5 5 6 6 5 5 4 
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O Conselho utiliza em média, mil e quinhentas folhas de papel A4 por semana, 12 (doze) resmas de 500 folhas por mês, às vezes esse número é maior, pois a utilização dependedo 

número de fiscalizações e relatórios realizados, caso o número aumente, o consumo de papel será maior. 

 

 

 

 

 

Hemocentro Regional de Nova Friburgo: 

A  realização de compra de papel A4,  trata-se de item indispensável a continuidade dos serviços prestados pela unidade de saúde  HEMOCENTRO REGIONAL DE NOVA FRIBURGO. 

E será realizada pela primeira vez. Isto porque, a unidade até então pertencia a gestão administrativa do Hospital Municipal Raul Sertã (HMRS), e por este motivo, fazia uso do 

seu papel A4. 

Devido a especialidade dos atendimentos prestados pelo Hemocentro, e pelo aumento e expansão dos serviços oferecidos aos usuários, para uma melhor organização 

administrativa e controle de materiais, insumos, e RH, a gestão do Hemocentro não é mais ligada ao HMRS, e se tornou independente, devendo portando, adquirir seus materiais, 

de forma independente. 

A unidade utiliza em média, mil e quinhentas folhas de papel A4 por semana, 12 (doze) a 14 (quatorze) resmas de 500 folhas por mês, às vezes esse número é maior, pois a 

utilização depende do número de procedimentos realizados, caso o número aumente, o consumo de papel se torna maior. 

Histórico de consumo da unidade no ano de 2023. 

Obs: O histórico apresentado se baseia no consumo médio da unidade no ano de 2023. O papel A4 utilizado na unidade foi enviado pelo almoxarifado do HMRS à  unidade 

Hemocentro Regional de Nova Friburgo. 

Janeiro Fevereiro Março Abril Maio Junho Julho Agosto 

10 

resmas 

(500 

folhas) 

10 resmas 

(500 folhas) 

12 

resmas 

(600 

folhas) 

12 

resmas 

(600 

folhas) 

12 

resmas 

(600 

folhas) 

12 

resmas 

(600 

folhas) 

12 

resmas 

(600 

folhas) 

12 resmas 

(600 folhas) 
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Ao total foram utilizados no ano de 2023, 155 (cento e 

cinquenta e cinco) resmas de 500 (quinhentas) folhas no 

Hemocentro Regional de Nova Friburgo. Acrescentamos 

uma margem de segurança de 10% para realizar a próxima compra, tendo em vista o crescente aumento nos serviços prestados pela unidade. 

Hospital Maternidade Dr. Mário Dutra de Castro: 

Para garantir a continuidade dos serviços e evitar a interrupção no fornecimento, incluímos uma margem de segurança de 40% sobre o consumo do ano anterior. Atualmente, nossa 

organização consome cerca de 48 resmas de papel por mês. Este consumo atende, até o momento, às nossas necessidades operacionais, mas, devido a recentes mudanças e previsões 

futuras, será necessário ajustar essa quantidade para garantir a continuidade eficiente das nossas atividades.   Esta margem é essencial para acomodar o crescimento previsto e 

assegurar que o hospital possa operar de maneira eficiente e ininterrupta, atendendo adequadamente às suas necessidades. Para demonstrar o nosso quantitativo solicitado anexo a 

este documento temos uma planilha de consumo onde estão demonstrados o nosso consumo e quantitativo solicitado. 

  Quantidade Demandada nos Anos   

ITEM CATMAT/CATSER ESPECIFICAÇÃO UNIDADE 
QTDE 

PROCESSO 
ANTERIOR  

ANO 2021 ANO 2022 ANO 2023 
MÉDIA DOS 

ANOS 

QTDE NOVO 
PROCESSO 

(ACRÉSCIMO 40%) 

Histórico de consumo papel A4 ano de 2023 

Janeiro Fevereiro Março Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro 

13 

resmas 

(6500 

folhas) 

12 resmas 

(6000 

folhas) 

13 

resmas 

(6500 

folhas) 

12 

resmas 

(6000 

folhas) 

14 

resmas 

(7000 

folhas) 

12 

resmas 

(6000 

folhas) 

14 

resmas 

(7000 

folhas) 

14 

resmas 

(7000 

folhas) 

13 resmas 

(6500 

folhas) 

13 

resmas 

(6500 

folhas) 

12 resmas 

(6000 

folhas) 

13 resmas 

(6500 

folhas) 

Total de resmas: 155 
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1 461889 

Papel formato A4 (210mm x 
297mm), sulfite, branco liso, 
comum, gramatura 75g/m2, 
pacote contendo 500 folhas.  

PACOTE 
COM 500 
FOLHAS 

581 415 540 581 512 813 

 

Fundo Municipal de Saúde: 

CONTROLE DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS ANOS DE 2021, 2022 e 2023. 
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE SETOR: FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE 

HISTÓRICO ANO DE 2021 
PROCESSO Nº: OBJETO: Nº DA ATA: VIGÊNCIA: 

18.666/2021 AQUISIÇÃO DE PAPEL A4 068/2021 19/04/2022 
 
 

Nº DO ITEM  DA ATA QTDE. VALOR UNIT. VALOR TOTAL SAD. nº 04/2022 e 08/2022  SALDO 

QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL 

1 1.350 R$ 14.44 R$ 19.440,00 450 R$ 6.498,00  R$  900 R$ 12.966,00 

Saldo Restante 1.350 R$ 14.44 R$ 19.440,00 900 R$ 12.966,00 0 0 R$ 12.966,00 

HISTÓRICO ANO DE 2022 

PROCESSO Nº: OBJETO: Nº DA ATA: VIGÊNCIA: 

9919/2022 AQUISIÇÃO DE PAPEL A4 366/2022 28/06/2023 
 

 

Nº DO ITEM  
DA ATA 

QTDE. VALOR UNIT. VALOR TOTAL 
SAD. nº 1282/2022 e 

1270/2022 

REAJUSTE DEFERIDO EM 

PROCESSO SOB Nº 2188/2023 - 

ITENS 01 E 02 
Emp. nº 238 de 03/01/2023 SALDO 

QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR. QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL 
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1 2.360 R$ 18,33 R$ 43.058,80 790 R$ 14.480,70 1.570 R$ 20,86 800 R$ 16.688,00 770 R$ 16.062,20 

Saldo R. 2.360 R$ 18,33 
R$ 

43.058,80 
1.570 R$ 27.778,10 1.570 R$ 32.750,20 770 R$ 16.062,20  

HISTÓRICO ANO DE 2023 

PROCESSO Nº: OBJETO: Nº DA ATA: VIGÊNCIA: 

30016/2022 AQUISIÇÃO DE PAPEL A4 120/2023 03/03/2024 
 
 

Nº DO ITEM  
DA ATA 

QTDE. VALOR UNIT. VALOR TOTAL 
SAD. nº 179/24 e 175/24 Emp. nº ___ de __/__/__ Emp. nº ___ de __/__/__ SALDO 

QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL QTDE. VALOR TOTAL 

1 3068 R$ 20,89 R$ 64.090,52 1.867 R$ 39.001,63 
Não 

Solicitado 
 

Não 

Solicitado 
 1.201 R$ 25.088,89 

Saldo R. 3068 R$ 20,89 R$ 64.090,52 1.867 R$ 25.088,89 
Não 

Solicitado 
 

Não 

Solicitado 
   

 

De acordo com o histórico de consumo dos últimos 3 anos, foi observado um aumento das quantidades solicitadas mesmo com o consumo abaixo, restando saldo em ATA nos três 

últimos processos. 

Neste sentido, esta Secretaria entende como adequado reduzir a quantidade solicitada para 1500 resmas ao ano, tomando como base o quantitativo solicitado através dos anos 

de 2022 e 2023. 

Gerência de Saúde Mental: 

Considerando que as Residências terapêuticas tiveram seu início no final de 2022, com sua demanda sendo atendida com o auxílio da Gerência de Saúde Mental; 

Considerando que a quantidade atual se faz suficiente para atender a demanda da Rede de Saúde Mental, tornando assim não necessário o aumento do pedido; 
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Considerando que essa quantidade equivale ao fornecimento de 10 resmas de papel por mês para cada uma das 5 unidades citadas acima, totalizando assim 600 resmas por ano 

(120 resmas para cada uma das 5 unidades). 

Considerando os apontamentos acima, justifica-se o quantitativo solicitado. 

PLANILHA DE CONSUMO DE PAPEL A4 
 

UNIDADES CATMAT Especificação  U/C Pedido  

GERÊNCIA 

457033 

PAPEL FORMATO A4 
(210MM x 297 MM), 

SULFITE, BRANCO LISO, 
COMUM, GRAMATURA 
75/M², PACOTE COM 

500 FOLHAS. 

RESMA 

120  

Residência 
Terapêutica 

120  

CAPS III 120  

CAPS i 120  

CAPS AD 120  

     

TOTAL 600  

 

HISTÓRICO DE CONSUMO DE PAPEL A4 - SAÚDE MENTAL 
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CATMAT Especificação  U/C 
Quantidade 

Usada 
2022 

Quantidade 
Usada 2023 

Quantidade 
Usada 2024 

Janeiro a 
Agosto 

Estimativa de 
Consumo 2024  

Setembro a 
Dezembro 

Pedido 

457033 

PAPEL FORMATO A4 
(210MM x 297 MM), 

SULFITE, BRANCO LISO, 
COMUM, GRAMATURA 
75/M², PACOTE COM 

500 FOLHAS. 

RESMA 600 600 450 150 600 

 

Subsecretaria de Atenção Básica: 

ITEM PRODUTO UNID 2021 2022 2023 PEDIDO 

1 

PAPEL FORMATO A4 (210MM x 297 

MM), SULFITE, BRANCO LISO, COMUM, 

GRAMATURA 75/M², PACOTE COM 500 

FOLHAS. 

RESMA 2600 2750 3000 3000 

 

Estratégia de Saúde da Família: 

ITEM PRODUTO UNID 2021 2022 2023 PEDIDO 

1 

PAPEL FORMATO A4 (210MM x 297 

MM), SULFITE, BRANCO LISO, COMUM, 

GRAMATURA 75/M², PACOTE COM 500 

FOLHAS. 

RESMA 2125 2265 2520 2520 
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Programa Melhor em Casa: 

ITEM PRODUTO UNID 2021 2022 2023 
10% MARGEM DE 

SEGURANÇA 
PEDIDO 

1 

PAPEL FORMATO A4 (210MM x 297 

MM), SULFITE, BRANCO LISO, COMUM, 

GRAMATURA 75/M², PACOTE COM 500 

FOLHAS. 

RESMA 35 48 65 7 3000 

 

Programa de Saúde Bucal: 

ITEM PRODUTO UNID 2021 2022 2023 PEDIDO 

1 

PAPEL FORMATO A4 (210MM x 297 

MM), SULFITE, BRANCO LISO, COMUM, 

GRAMATURA 75/M², PACOTE COM 500 

FOLHAS. 

RESMA 20 25 31 3000 

 

Programa Municipal IST/AIDS/Hepatites virais: 

3. Quantitativo é referente ao período de 12 meses conforme consolidado, tendo em média a utilização mensal de 05 resmas, tendo um acréscimo justificável de 

02 resmas por mês, totalizando 78 resmas no ano. 

A. BENS DE CONSUMO/ CONSUMÍVEIS ( PAPEL A4): 
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1 Descrição do produto PAPEL 

A4 

2 Especificação da unidade RESMA 

3 Quantidade adquirida no exercício anterior 60 

RESMAS 

4 Quantidade em estoque 06 

RESMAS 

5 Consumo médio mensal no período do exercício anterior (linha 3 

menos linha 4 dividido por 12 meses) 

4,5 

RESMAS 

6 Consumo anual estimado 60 

RESMAS 

7 Acréscimo/diminuição de consumo anual justificável 24 

RESMAS 

8 Quantidade a ser adquirida (linha 6 menos linha 4 mais linha 7) 78 

RESMAS 

 

Justificativa do acréscimo previsto (linha 7): Conforme a descentralização do diagnóstico das IST/Aids/Hepatites virais para todas as Unidades de Atenção Básica 

do município, e o aumento do acesso da população aos meios de diagnóstico, estimamos um aumento de consumo de 60 resmas para 78 resmas de papel A4 anuais. 

Planilha de Consumo de Papel A4 

 



PROCESSO Nº: 26.688/2024 
 
RUBRICA:______FOLHA:______ 

______ 

  
Mês Jan/21 Fev/21 Mar/21 Abr/21 Mai/21 Jun/21 Jul/21 Ago/21 Set/21 Out/21 Nov/21 Dez/21 

Papel 

formato A4 

Não 

disponí

vel 

Não 

disponí

vel 

Não 

disponí

vel 

Não 

disponí

vel 

05 05 05 05 05 05 05 05 

Mês Jan/22 Fev/22 Mar/22 Abr/22 Mai/22 Jun/22 Jul/22 Ago/22 Set/22 Out/22 Nov/22 Dez/22 

Papel 

formato A4 

05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 

Mês Jan/23 Fev/23 Mar/23 Abr/23 Mai/23 Jun/23 Jul/23 Ago/23 Set/23 Out/23 Nov/23 Dez/23 

Papel 
formato A4 

05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05 

 

Componente Especializado da Assistência Farmacêutica: 

O quantitativo solicitado é o mesmo do processo anterior, no qual a demanda está sendo o suficiente para o atendimento. 

PRODUTO 
PA N° 

30016/22 
UNID Ago/23 Set/23 Out/23 Nov/23 Dez/23 Jan/24 Fev/24 Mar/24 Abr/24 Mai/24 Jun/24 Jul/24 TOTAL 

PAPEL FORMATO A4 (210MM x 297 

MM), SULFITE, BRANCO LISO, COMUM, 

GRAMATURA 75/M², PACOTE COM 500 

FOLHAS. 

180 RESMA 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 180 

 

Vigilância Sanitária: 
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Quantitativo é referente ao período de 12 meses conforme consolidados; tendo em média a utilização de 10 resmas por mês; totalizando 120 resmas ao ano. 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 

AGO/ 

2024 

JUL/ 

2024 

JUN/ 

2024 

MAI/ 

2024 

ABR/ 

2024 

MAR/ 

2024 

FEV/ 

2024 

JAN/ 

2024 

DEZ/ 

2023 

NOV/ 

2023 

OUT/ 

2023 

SET/ 

2023 TOTAL 

1 

Papel formato A4 (210 mm x 297 

mm), sulfite, branco liso, 

comum, gramatura 75 g/m², 

pacote contendo 500 folhas. 

10 11 10 08 10 12 10 09 10 09 11 10 120 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 

AGO/ 

2023 

JUL/ 

2023 

JUN/ 

2023 

MAI/ 

2023 

ABR/ 

2023 

MAR/ 

2023 

FEV/ 

2023 

JAN/ 

2023 

DEZ/ 

2022 

NOV/ 

2022 

OUT/ 

2022 

SET/ 

2022 

1 

Papel formato A4 (210 mm x 297 mm), sulfite, branco 

liso, comum, gramatura 75 g/m², pacote contendo 500 

folhas. 

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 

AGO/ 

2022 

JUL/ 

2022 

JUN/ 

2022 

MAI/ 

2022 

ABR/ 

2022 

MAR/ 

2022 

FEV/ 

2022 

JAN/ 

2022 

DEZ/ 

2021 

NOV/ 

2021 

OUT/ 

2021 

SET/ 

2021 

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 

AGO/ 

2021 

JUL/ 

2021 

JUN/ 

2021 

MAI/ 

2021 

ABR/ 

2021 

MAR/ 

2021 

FEV/ 

2021 

JAN/ 

2021 

DEZ/ 

2020 

NOV/ 

2020 

OUT/ 

2020 

SET/ 

2020 

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 
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Vigilância em Saúde: 

2021 
Janeiro 
00 
 

2021 
Fevereiro 
00 

2021
março 
00 

2021 
Abril 
00 

2021
maio 
10 

2021 
Junho 
10 

2021 
Julho 
10 

2021 
Agosto 
10 

2021 
Setembro 
10 

2021 
Outubro 
10 

2021 
Novembro 

10 

2021 
Dezembro 
10 

2022 
Janeiro 
10 

2022 
Fevereiro 
10 

2022
março 
10 

2022 
Abril 
10 

2022
maio 
10 

2022 
Junho 
10 

2022 
Julho 
10 

2022 
Agosto 
10 

2022 
Setembro 
10 

2022 
Outubro 
10 

2022 
Novembro 

10 

2022 
Dezembro 
10 

2023 
Janeiro 
10 

2023 
Fevereiro 
10 

2023 
Março 
10 

2023 
Abril 
10 

2023
maio 
10 

2023 
Junho 
10 

2023 
Julho 
10 

2023 
Agosto 
10 

2023 
Setembro 
10 

2023 
Outubro 
10 

2023 
Novembro 

10 

2023 
Dezembro 
10 

De janeiro a abril de 2021 está zerado por falta de papel no almoxarifado, tendo sido necessário pedir a outras secretarias neste período. Em relação a atual realidade do setor, com 

ampliação do serviço contando com equipe de pesquisa nova, aguardo de chamamento de concurso para complementação das equipes técnicas e possíveis períodos de epidemia, faz-se 

necessário justificar aumento do pedido de papel A4 para a impossibilidade de ficarmos em falta de material que nos impediria de prestar os serviços adequados e necessários. 

Quanto ao setor de vigilância epidemiológica faz-se o uso de papel no setor como essencial para manter a qualidade e a precisão das documentações exigidas pelas normas vigentes. 

Apesar disso, estamos continuamente buscando alternativas mais sustentáveis, visando o uso responsável de papel e a redução de desperdícios, sempre que possível. Em 2023 foram 

utilizadas aproximadamente 6 mil folhas de papel A4, no ano de 2024 até o mês de agosto foram utilizadas aproximadamente 9.500 folhas de papel A4 (devido a epidemia de dengue). 

Diante do exposto solicito 30 resmas de papel A4 anual. 
No setor de vigilância  ambiental, cada agente de endemias realiza uma média de 25 vistorias por dia, o que indica um gasto médio de 2 folhas de registro diário e 1 folha de Boletim 

de reconhecimento geográfico diariamente. No momento o município dispõe de 31 agentes de endemias atuando nas visitas domiciliares e com previsão de serem admitidos via concurso 

público mais 12 agentes , totalizando 43 agentes de endemias que utilizarão os referidos Boletins nas suas rotinas o que indica como necessidade média de 430 folhas de registro diário 

e mais 215 folhas de registro de reconhecimento a serem impressas por semana para dar conta da rotina totalizando assim um gasto semanal de 645 folhas de forma extraordinária.  

Do setor de Promoção de saúde as impressões são necessárias para emissão de notas fiscais, memorandos, oficios, materiais informativos (folders e similares) para capacitações das 

unidades de saúde e listagem de paciente. Com isso exposto, solicitado 48 resmas de papel A4 anual, para suprir as necessidades deste setor. Setor de Vigilância em saúde com 

necessidade de informativos, memorandos, ofícios necessita de 24 resmas anual. 

    Os setores dessa subsecretaria utilizam 10 resmas por mês, contudo diante do exposto acima, frisando aguardo de complementação das equipes através de chamamento de concurso, 

se faz necessário um cálculo de 18 resmas ao mês, totalizando 210  resmas/ano(12 meses). 
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO: 

Se tratando de um objeto adquirido anualmente com os moldes já padronizados, cujo a natureza do 

objeto pode ser enquadrada como um bem comum, pois os padrões de desempenho e qualidade podem 

ser objetivamente definidos por meio de aquisições usuais de mercado. 
 

Esta Secretaria Municipal de Saúde entende pela não necessidade da realização do levantamento de 

mercado, pois não foram encontradas situações específicas ou casos de complexidade técnica do objeto, 

que pudessem acarretar na necessidade de coleta de informações a fim de definir a solução mais 

adequada. 
 

Cabendo destacar que deverá ser realizada Licitação na modalidade Pregão Eletrônico via Registro de 

Preço. 

7. ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO: 
Foi utilizado como estimativa de preço da contratação o último preço praticado por esta Secretaria 
Municipal de Saúde através do PA n° 30.016/22, bem como o preço contratado através do PA n°33736/23 
para o Município de Nova Friburgo, atualizando o quantitativo de acordo com o solicitado no presente, 
conforme planilha abaixo: 

ESPECIFICAÇÃO UNID. QUANT. 
PREÇO PA 
30016/22 

PREÇO 1 PA 
33736/23 

PREÇO 2 PA 
33736/23 

MÉDIA 
PREÇO 
TOTAL  

Papel Formato A4 
(210mm X 297mm), 
sulfite, branco liso, 
comum, gramatura 

75g/m2, pacote 
contendo 500 folhas. 

RESMA 14.404 R$ 20,89 R$ 19,45 R$ 19,98 R$ 20,10 
R$ 

289.520,40 

Cabendo destacar que os valores que realmente servirão como parâmetro para o futuro certame serão 
aqueles apurados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logística, no momento da realização da 
pesquisa de mercado, conforme determina o Decreto Municipal n° 2.007/2023. 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 
Aquisição de PAPEL A4, para atender as necessidades da Rede Municipal de Saúde pelo período de 01 

(um) ano, através da realização de certame licitatório, a fim de determinar o fornecimento do 

material pelo menor preço unitário, de forma mais econômica possível à administração.  

A presente aquisição será através do Sistema de Registro de Preço de acordo com as hipóteses previstas 

no Decreto Federal n 11462/2023, Art. 3°, em principal pela imprevisibilidade do quantitativo a ser 

utilizado. 

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO: 
Mediante nossa análise, apontamos para a possibilidade de parcelamento do objeto, uma vez que 
detectamos que o item a ser fornecido pode estar sob responsabilidade de mais de um contratado, 
desde que atendido os elementos previstos na lei complementar 123/2016 para a divisão de cotas. 
Não havendo nenhum impeditivo técnico para o fornecimento de papel por mais de uma empresa. 

10. DEMOSNTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO: 
Dentre os benefícios esperados com a execução dos serviços, estão: 
 
- Atendimento imediato às necessidades: Garantir um estoque adequado de papel A4 permite que as 
Unidades atendam de forma imediata às suas demandas diárias, evitando paralização nas atividades. 
- Prevenção de problemas futuras: Aquisição antecipada previne ocorrência de situações críticas e 
emergenciais relacionadas a falta de papel. 
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- Melhoria da Eficiência Operacional: com papel suficiente, as Unidades podem operar de maneira mais 
eficiente, mantendo a continuidade dos serviços e melhorando a produtividade dos colaboradores. 

11. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO: 
A presente aquisição será através do Sistema de Registro de Preço de acordo com as hipóteses 
previstas no Decreto Federal n° 11462/2023, Art. 3°, sendo realizada a lavratura de instrumento 
contratual em caso de existência de Saldo de Ata perante ao fim de sua vigência. 
Cabendo ressaltar que as Unidades Requisitantes já possuem toda a estrutura mínima necessária para 
viabilizar a contratação, considerando que se trata de um objeto enquadrado como um bem comum 
conforme art. 20 da Lei 14.133, ao qual sempre foi solicitado pela administração. 

12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES: 
Não existem, no momento da elaboração deste Estudo Técnico Preliminar, contratações 
correlatadas/interdependentes que poderão influenciar de alguma forma no prosseguimento do 
presente feito. 

13. IMPACTOS AMBIENTAIS: 
Se trata de material disponibilizado em embalagens que possivelmente podem acarretar em impactos 
ambientais dependendo da composição em que são produzidos, e como forma e mitigar tal 
possibilidade, será solicitado através do Termo de Referência as seguintes exigências: 
 

Só será admitida a oferta de produto previamente notificado/registrado na ANVISA, conforme a Lei 
nº 6.360, de 1976 e Decreto nº 8.077, de 2013. 
 

Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, 
com o menor volume possível, que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima 
proteção durante o transporte e o armazenamento;  
Que os bens não contenham substâncias perigosas em concentração acima da recomendada na 

diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercúrio (Hg), chumbo (Pb), 

cromo hexavalente (Cr(VI)), cádmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados 

(PBDEs). 

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO: 
Considerando se tratar de um material enquadrado como bem comum, o qual é solicitado todos os 
anos pela administração. 
Considerando a essencialidade do insumo para o devido funcionamento das Unidades Requisitantes. 
Considerando todos os apontamentos já mencionados anteriormente neste estudo preliminar. 
Conclui-se que a pretendida contratação é viável e imprescindível, devendo prosseguir com o critério 
de julgamento do tipo menor preço unitário, com a contratação por meio de Registro de Preço. 

15. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAÇÃO E 

CONTEÚDO DO DOCUMENTO: 
Certificamos que somos responsáveis pela elaboração do presente documento que compila os Estudos 
Preliminares da Secretaria participante e que o mesmo traz os conteúdos previstos no parágrafo 1º do 
art.18 da Lei nº14.133/21. 

Gestor:  De acordo: 

   

   
________________________  ________________________ 

Higor de Barros Pinto  Gabriel Costa Wenderroschy 
Matr.: 063.344  Matr.: 063.454 

   
   

 

Nova Friburgo/RJ, 30 de outubro de 2024 
 
   

 


